PRILOG JAVNOM NATJECAJU
OPIS POSLOVA | PRAVNI IZVORI ZA TESTIRANJE KANDIDATA
PO JAVNOM NATJECAJU ZA PRIJAM U DRZAVNU SLUZBU

NA NEODREDENO VRIJEME

1. SLUZBA ZAJEDNICKIH | UPRAVNIH POSLOVA
- daktilograf

Obavlja prijepis materijala, piSe po diktatu, priprema tablice s podacima, obraduje
informacije i podatke te obavlja i druge povjerene poslove i zadatke.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br: 75/2021)

2. SLUZBA ZAJEDNICKIH | UPRAVNIH POSLOVA, Odjel za pravne poslove i
ljudske potencijale

- savjetnik (struéni savjetnik za skrb)

Obavlja poslove vezane uz ostvarivanja prava ranjenih i obitelji poginulih pripadnika
policijske uprave; odlazi u obilaske te ostvaruje kontinuirani kontakt sa stradalima i
socijalno ugroZenim zaposlenicima i ¢lanovima njihovih obitelji; sastavlja izvie¢a,
predlaZe i neposredno provodi razne oblike stru¢ne podrske i pomodi; izraduje analize
i priprema odgovarajuca izvje$¢a; priprema prijedloge za ocjenu radne sposobnosti
zaposlenika; vodi evidencije o ranjenima, poginulim i nestalim pripadnicima sluzbe;
sudjeluje u radu drugih tijela iz podrucja socijalne skrbi; sudjeluje u procesu pracenja
zaposlenika u postupku dono3enja ocjene radne sposobnosti; priprema dokumentaciju,
unosi, azurira i sudjeluje u postupku procjene zdravstvene sposobnosti-sistematski
pregledi policijskih sluzbenika i drugih zaposlenika te izvanrednih kontrolnih
zdravstvenih pregleda, pruza strucnu i savjetodavnu podrsku u policijskoj upravi,
sudjeluje u radu mobilnog tima, provodi postupanja iz psihosocijalne zastite sukladno
posebnim propisima; obavlja administrativne poslove (povrede na radu, zdravstveni
pregledi i drugo iz nadleznosti Odjela); vodi upravni postupak.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o opc¢em upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09 i 110/21)

2. Zakon o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, br: 155/2023)

3. Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji
(Narodne novine br. 121/2017, 98/2019, 84/2021, 156/2023)



3. SLUZBA ZAJEDNICKIH | UPRAVNIH POSLOVA, Odjel za tehniku
- policijski tehnicar (policijski tehni€ar - voza¢)

Upravlja vozilima voznog parka, odgovoran je za propisano odrzavanje i ispravnost vozila,
otklanja manje nedostatke na vozilu za koje je zaduzen, odrzava vozilo u urednom i za
voznju pripravnom stanju, sudjeluje u operativnom radu policije u PU.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, br. 67/2008, 48/2010,
74/2011, 80/2013, 158/2013, 92/2014, 64/2015, 108/2017, 70/2019, 42/2020,
85/2022, 114/2022 1 133/2023)

2. Pravilnik o tehni¢kim pregledima vozila na cesti (Narodne novine br. 132/2017)

PLACA RADNOG MJESTA

Pla¢a radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi
(Narodne novine, br. 22/2024) i Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i
namjestenike (Narodne novine, br. 56/2022,127/2022 — Dodatak |., 58/2023 — Dodatak
1., 128/2023 — Dodatak Ill. i 29/2024 — Izmjene i dopune).

Spomenuti propisi mogu se prona¢i na mreznoj stranici Narodnih novina,
http://www.nn.hr

TESTIRANJE KANDIDATA

Testiranje kandidata za radna mjesta pod rednim brojem 2. i 3. sastoji se od provjere
znanja (pisani dio testiranja) i razgovora Komisije s kandidatima (intervju), a testiranje
za radno mjesto pod rednim brojem 1. sastoji se od provjere znanja (pisani dio
testiranja), razgovora Komisije s kandidatima (intervju) i testiranja sposobnosti i
vjestina (prijepis teksta na ra¢unalu u zadanom vremenu i pisanje po diktatu)

Vrijeme i mjesto odrzavanja testiranja objavit ce se na istoj mreZnoj stranici, najmanje
pet dana prije odrzavanja testiranja.



